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INVITACION PUBLICA PARA PROCESO
REGIMEN ESPECIAL DE INSTITUCION LA TIGRERA Largrits

IDENTIFICACION DEL PROCESO

Invitacién Publica para proceso de seleccién de Régimen Especial No. 001 Institucion Educativa La

Tigrera — INVITACION RE- 001-2020.
OBJETO: CONTRATAR LA COMPRA DE LOS SIGUIENTES MATERIALES:

| ITEM | PRODUCTO 7 3 | CANT
1 |Caja de resmas de papel tamafio carta por 10 unidades 10
2 |Litro de tinta para impresora Epson colores :negro , amarillo , rojo y azul 8
3 |Sobres de manila tamafio oficio 140
4 | Toner genérico para impresora HP Referencia 83A 10 |

PRESUPUESTO: Se encuentra soportado con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal 004 del 08
DE MAYO DEL 2020, con cargo a la vigencia 2020

IDENTIFICACION CONCEPTO VALOR CDP No.
PRESUPUESTAL
21213 | MATERIALES Y SUMINISTROS $2.100.000,00 004
___ PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO _ $ 2.100.000,00

Este valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del
proceso de seleccién y el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

PLAZO: TRES DIAS (03) calendario.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS
La Institucion Educativa INFORMA Y CONVOCA en cumplimiento al articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de
2003, y de conformidad al articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, a todas las Veedurias Ciudadanas
Legalmente constituidas, asociaciones y/o organizaciones, para que ejerzan el control social en las etapas pre-
contractual, de ejecucion contractual y post-contractual, del presente proceso.

Los documentos (Estudio Previo e Invitacién Pdblica) estdn dispuestos en medio fisico para su consulta en la
Rectoria de la Institucion Educativa La Tigrera, ubicada en la direccién: Vereda La Tigrera del municipio de
Alvarado

LUCHA ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas del proceso de la presente Invitacion Publica, el proponente obrara bajo los
principios de buena fe, transparencia y moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En caso que la Institucion Educativa La Tigrera advierta hechos constitutivos de corrupcién de parte de un
proponente durante el proceso de seleccién, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra
rechazar la respectiva propuesta.
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Si los hechos constitutivos de corrupcidn tuvieren lugar durante la ejecucién del contrato, tal circunstancia

podra dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley
y en el respectivo contrato.

En el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar tal situacion a la
Secretaria de Transparencia - Presidencia de la Republica, a través de los numeros telefénicos (57 1) 562 9300
Extensién: 3709 6 562 9709; correo electréonico contacto@presidencia.gov.co; personalmente o por escrito a
la direccion Casa de Narifio Carrea 8 N° 7 - 26, Bogota D.C.

Los proponentes deberdn suscribir el Compromiso Anticorrupcién contenido en uno de los Anexos de esta
Invitacion, en el cual manifestarén su apoyo a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion.

En caso de comprobarse el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o
cualquier otra persona que actte en su nombre en el proceso de contratacion, sera causal de RECHAZO de Ia
oferta; si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales, se declarard la caducidad previa garantia constitucional y
legal al debido proceso.

CAPITULOI
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

Por medio de este documento se describen las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas que los
proponentes deben tener en cuenta para elaborar y presentar las ofertas relacionadas con el objeto a
contratar y que haran parte integral del contrato que resulte del proceso de seleccién.

El proponente debe analizar cuidadosamente la invitacion y cerciorarse que cumple las condiciones y
requisitos exigidos, que no esta incurso en inhabilidades e incompatibilidades generales o especiales para
contratar. Asi mismo, debe tener en cuenta el presupuesto estimado, la informacién y documentacién exigida
y la vigencia que aquella requiera; ademas debe tener presente las fechas y horas fijadas para las etapas que
conforman el proceso de seleccion. Toda consulta debe formularse por escrito, pues no se atenderan
consultas personales ni via telefénicas.

El proponente debe examinar todas las instrucciones para el diligenciamiento de los formatos, de acuerdo con
las condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los cuales constituyen la unica
fuente de informacion para la preparacidn y presentacion de la oferta. Si el proponente omite suministrar
documentos o informacion requeridos en la invitacion, y como consecuencia de ello su oferta no se ajusta
sustancialmente a lo solicitado en éstas, el riesgo sera de su cargo.

REGIMEN LEGAL DEL PROCESO Y DEL CONTRATO

El régimen juridico aplicable a la presente modalidad de seleccién del contratista, que comprende las etapas
precontractual, contractual y post contractual, estd previsto en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Nacional 019 de 2012,
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015), asi como el Articulo 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacién del

Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015, las leyes Civiles, Comerciales y demas normas que adicionen,
complementen o regulen la materia.
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Como resultado de la presente seleccion, se celebrard un contrato de Prestacidn de servicios para atender las
necesidades que se enuncian en el objeto del presente proceso.

PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la ley, en el presente proceso, podran participar todas las personas
naturales, juridicas, consorcios o uniones temporales.

OBSERVACIONES A LA INVITACION Y RESPUESTAS

Por efecto de interpretacién analdgica, se dard aplicacién al numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, con lo cual se podran formular observaciones a la Invitacidn Publica de
acuerdo al plazo estipulado para ello en el cronograma.

PROPUESTA
La propuesta se presentara dentro del término establecido en el cronograma del presente proceso.
FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sobre - ORIGINAL: Este sobre serd entregado dado el caso que se adjudique la propuesta, se deberd presentar
en original los documentos relacionados con el cumplimiento de aspectos juridicos y técnicos, ademéas de la
oferta econdmica, debidamente escrita en cualquier medio mecanico, en espafiol, sin enmendaduras,
tachones, ni borrones.

LAS PROPUESTAS DEBEN SER ENVIADAS INICIALMENTE AL CORREO jesus.bernal@sedtolima.gov.co ,con el
nimero del proceso, nombre del proponente y direccién del proponente.

La Institucién Educativa La Tigrera, no proporcionard informacién a terceros sobre el contenido de la
propuesta recibida antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, la propuesta y todos los
documentos que la acompaiien debe entregarse en sobre cerrado y sélo hasta cuando se venza el término
para su entrega se pueden abrir en acto publico, de lo cual se dejara constancia en el acta de cierre para
examinar de manera general su contenido.

La Institucion Educativa, dejard constancia en el acta de cierre de la propuesta que no se entregue en las

condiciones indicadas en los incisos anteriores, la hora de entrega y si alguna propuesta hubiera sido abierta
con anterioridad al cierre. En este ultimo evento, la Institucién Educativa La Tigrera debera declarar desierto el
proceso contractual.

La Institucién Educativa L a Tigrera, no aceptara la presentacién de ofertas econémicas parciales. Por lo
anterior, los proponentes ofertaran la totalidad de los items, so pena de ser rechazada su propuesta.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, via fax o entregadas en otras oficinas diferentes a la
Direccion indicada en el cronograma, ni las entregadas después de la fecha y hora sefialada.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
para efectos de establecer cuando el oferente es inhabil en virtud de los ordinales g) y h) del numeral 12 del
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articulo 82 de la Ley 80 de 1993, porque con anterioridad se presenté formalmente otra propuesta por las
personas a que hacen referencia dichos ordinales, |a |.E. dejara constancia escrita de la fecha y hora exactas de
la presentacion de propuestas, indicando de manera clara y precisa el nombre o razén social del proponente y
el de la persona que en nombre o por cuenta de éste ha efectuado materialmente el acto de presentacion.

DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS

La informacién requerida que deba consignarse en los Anexos indicados en la invitacién sera diligenciada y
presentada en forma impresa. Si el proponente considera que es conveniente para complementar su
propuesta, anexar informacion adicional a la solicitada por la I.E. en los Anexos establecidos, podra allegarla
haciendo referencia al Anexo que complementa.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Pueden participar en este proceso quienes no se encuentran incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contenidas en el articulo 8 (adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, agregando
el literal j) al numeral 1 y un inciso al paragrafol de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demds normas
legales que disponen sobre la materia. De igual manera estaréan inhabilitados para participar aquellas personas
que estén incursas en las causales que se sefialan en el articulo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificé
el articulo 122 de la Constitucidn Politica de Colombia.

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el procedimiento del proceso de
seleccion serd comunicada por el proponente al dia siguiente a la fecha en que se tenga conocimiento de la
misma para que la Institucién Educativa decida si puede o no continuar con el proceso. Si la ocurrencia de la
causal ocurre dentro del proceso de adjudicacidn, o ejecucion del objeto del contrato, deberd informarse al dia
siguiente, para acordar la terminacion o cesion del contrato.

CRONOGRAMA

Con fundamento en lo anterior, se establece el cronograma del proceso, asi:

ACTIVIDAD TERMINO LUGAR OBSERVACION
11/05/2020 | pagina web de la Se debe publicar , dejando
Publicacidn de la invitacién publica, al Institucidn constancia de la fijacidn y des
11/05/2020 Educativa fijacion
12/05/2020
O%fggeaf:_ SE DEBE REALIZAR POR CORREO
Recepcion de ofertas con su respectiva T CORREO , LAPROPUESTA QUE SE
radicacién 03:00 p.m. ELECTRONICO | ADJUDIQUE DEBERA ENTREGAR
del DOCUMENTOS ORIGINALES .
12/05/2020

Respuesta a las observaciones a

Audiencia de cierre de presentacidn de
13/05/3020 | MEOIG la Invitacién Publica con hora

ofertas y apertura de sobres (Se debe 09:00 a.m. | ELECTRONCO

diligenciar acta) fija
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Informe de Evaluacion de las
Propuestas (Aplicacion de reglas de | 13/05/20200
subsanabilidad)

Oficina de la Término de la audiencia de
Rectoria cierre de ofertas

Obsurvaciones por pareda los Término de 1 dia habil siguiente

oferentes al informe de habilitaciény | 14/05/2020 Ofkcina d’e la al de la‘ pt{bllcamon d?,l nforme
2 Rectoria de analisis y evaluacién de las
evaluacion de las ofertas
ofertas
Término de 1 dia héabil siguiente
. Cartelera lo al de la formulacién de
Kespuesta e s phseracionas:l /o E;é i:ﬁvl:abg observaciones ;Jraca?te de los
informe de evaluacién de las ofertasy | 15/05/2020 y/o pag e p_ &
i oy ; de la Institucion oferentes al informe de
publicacién de las mismas ) e 0
Educativa habilitacion y evaluacion de las
ofertas

Término de 1 dia habil siguiente
al de la respuesta de las
Oficina de la observaciones formuladas por
Rectorfa los oferentes al informe de
habilitacidn y evaluacion de las
ofertas y publicacién

CAPITULO I
CONTENIDO DE LA PROPUESTA - REQUISITOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA: Los oferentes deben acreditar este requisito asf:

Elaboracién y suscripcién de la carta de
aceptacidn por el Rector o declaratoria | 15/05/2020
de desierta

* Hoja Propuesta econdmica

e Sies empresa Hoja de vida formato Unico persona juridica

* Hoja de vida con firma Original — representante legal

e Cédula

e Libreta militar hombre menor a 50 afios

e (Cdmara de comercio del mes en curso si es persona juridica

e Rut del ACTUALIZADO

e Antecedentes si es persona natural contraloria, procuraduria, policia y si es empresa antecedentes del
representante legal y de la empresa del mes en curso.

* Salud y pension si es persona natural que sea la planilla de pago NO certificado

® Sies empresa una certificacion de que los parafiscales se encuentran al dia mes en curso

e (Carta de inhabilidades

* Acreditar experiencia (copia de contratos o facturas no mayor a un afio)

e Certifieacidn bancaria

CAPITULO Il
CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA

CAUSALES DE RECHAZO
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Serd motivo de rechazo de una oferta la ocurrencia de uno de cualquiera de los siguientes eventos:

a.

-h

m.

Cuando el proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica o quien haga sus
veces o su apoderado, se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Ley 80 de 1993, asi como en las demds disposiciones legales vigentes.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias cotizaciones por la misma persona.

Cuando los documentos presentados contengan informacién que de cualquier manera no corresponda a
la realidad, o que no permitan su verificacion por parte de la Institucidén Educativa, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando la oferta y demds soportes exigidos se presenten en forma extemporanea, o en lugares distintos
al previsto en esta Invitacion.

Cuando el valor de la oferta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones exigidas, el Comité
Asesor y Evaluador considere con fundamentos objetivos y razonables que esa oferta pone en riesgo el
proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la
adjudicacién y no se soporte el valor ofrecido, conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

Cuando el proponente no allegue o no firme o |a allegue firmada por persona distinta a su representante
legal o a quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer la Carta de presentacion de la
propuesta.

La presentacion de cotizaciones parciales frente al objeto y las obligaciones.

Cuando el proponente no subsane correctamente y dentro del término fijado los requerimientos
realizados por la Entidad.

Cuando no presente, no diligencie, no suscriba, o modifique las especificaciones previstas en el Anexo
“CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO” de la invitacion.

Cuando la oferta econdémica no cumpla con los requerimientos técnicos descritos en la en el Anexo
“OFERTA ECONOMICA” de la presente invitacion.

Cuando el proponente condicione la oferta.

En todos los demds casos expresamente establecidos en la invitacién y en la normatividad vigente.

DECLARATORIA DE DESIERTA

La declaratoria desierta de este proceso de seleccién procedera por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva y se declarara en acto administrativo, en el que se sefialaran expresa y detalladamente las
razones que han conducido a esta decision; o cuando no se presente ninguna propuesta.

CAPITULO IV

CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

COMITE ASESOR Y EVALUADOR

La verificacién y la evaluacién de las ofertas serd adelantada por quien sea designado por el ordenador del
gasto sin que se requiera de pluralidad.

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO
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Cuando de conformidad con la informacién a su alcance la Institucién Educativa estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo, requerira al proponente para que explique las razones que sustenten el
valor por el ofertado. Analizadas las explicaciones, el Comité Asesor y Evaluador, recomendara el rechazo o la
continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procederd la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato ha dicho proponente.

EVALUACION

La Institucidn Educativa La Tigrera, realizarad las evaluaciones dentro del término establecido en el
cronograma y tendrda como Unico criterio de seleccion el econdmico (OFERTA ECONOMICA),
atendiendo a esto, se escogerd aquella OFERTA con el precio mas bajo antes de IVA INCLUIDO, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la Institucion Educativa La
Tigrera y haya sido habilitada. De cualquier manera, de acuerdo con el régimen tributario y las
responsabilidades formales y sustanciales que se reporten en el RUT de cada proponente, se deberd
discriminar, cuando sea pertinente, la liquidacion del Impuesto a las Ventas.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Instituciéon Educativa La Tigrera dard aplicacién por
efecto de interpretacion analdgica a lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015.

En ningun caso la oferta econémica presentada incluido el IVA podra superar el valor del presupuesto oficial so
pena de ser rechazada.

Si solo se presenta una (1) oferta esta se aceptara siempre que satisfaga las necesidades de la Institucion
Educativa y provenga de un proponente habilitado.

La verificacién de los requisitos habilitantes, esto es la capacidad juridica se hara por efecto de interpretacion
analdgica de acuerdo al numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
que sefiala: “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente”, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, Modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2019.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

Cuando el plazo sefialado para realizar las evaluaciones, a juicio de la Institucion Educativa, no garantice el
deber de seleccién objetiva, podrd modificarlo y sefialar un nuevo plazo que no excederd de la mitad del

término inicialmente definido para la evaluacion.

CRITERIOS DE DESEMPATE

Db R
raema =71 ucy
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En el evento que dos o mas ofertas obtengan el mismo valor y con el animo de efectuar una seleccién objetiva,
se dara por efecto de interpretacion analdgica cumplimiento al numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, el cual consagra: “En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta
que haya sido presentada primero en el tiempo.”

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA

Mediante la comunicacién de aceptacién de la oferta, la Institucién Educativa La Tigrera manifestara la
aceptacién expresa e incondicional de la misma en donde debe de incluirse el nombre del supervisor esto con
base a lo estipulado por efecto de interpretacién analégica en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015. Con la publicacidn de la comunicacion de aceptacion en el SECOP,
el proponente seleccionado quedard informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la Institucién Educativa, declarara desierto el proceso mediante
comunicacién motivada que se publicard en el SECOP. Si hubiere proponentes, el término para presentar el
recurso de reposicién correra a partir del dia siguiente a la publicacién del Acto Administrativo en el SECOP.

CAPITULO VI
CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO

FORMA DE PAGO.
Se realizara una vez se haya recibido todos los materiales en |a sede principal, de manera satisfactoria, y una
vez sea presentada la factura e informe de actividades, en la sede principal.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Obligaciones a cargo del contratista:
En la ejecucion del acto contractual el contratista se compromete a cumplir las siguientes obligaciones:

1. Cumplir con el objeto del presente contrato.
2. Entregar los materiales en la sede principal de la Institucion Educativa La Tigrera
3. Realizar los cambios de elementos defectuosos que se encuentren, dentro del término maximo de 24

horas a partir de la fecha de solicitud por el supervisor del contrato.

4. Expedir la factura y demds documentos necesarios para el respectivo pago.
5.  Firmar el acta de inicio de comun acuerdo, a mas tardar dentro de los DOS (2) dias calendario, siguientes a

la fecha de perfeccionamiento del presente contrato.

6. Garantizar que los bienes entregados cumplan con las normas técnicas de calidad necesarias para el buen
uso y consumo de los mismos.

7. Firmar el acta de entrega de los bienes contratados de comtn acuerdo con el supervisor.

8. Las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

Obligaciones a cargo de Instituciéon Educativa La Tigrera

1. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de PAC
previstac para ol efacto.

ACTA DE LIQUIDACION
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Dada la naturaleza de la ejecucion del contrato ya que es en un periodo de | ) dias CALENDARIO , las
partes daran por finalizado el contrato teniendo en cuenta Unica y exclusivamente el informe final del
supervisor que indique el correcto procedimiento y entrega a satisfaccién de los materiales en cada una de las
sedes a intervenir en la Institucion Educativa La Tigrera, por parte del contratista.

( JESUS DUARDO
\ / Rector,
Ordenador del Gasto - Ejecutor

o919



